
ROMANIA
Judetul Satu Mare
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co n st i t u i re a co m i s i e i d e co n c u rs,respectiv de sorulionare a con'r stagiitor p"nii, concursur ae reiiui;;;'pentru functia pubricd vacantd, de executil de referent, crasi iII, gradurprofesional principal, din cadrul compartimentului : serviciul public
comunitar de Evidenti a persoaneior Bixad, judelursat-u naare

Durata timpului 
!_eLuncd de B h/zi (40 ore /s5ptdm6nd).

A) CONDITII DE PARTICIPARE
a) Data' organizdli concursului de recrutare pentru funclia publicd vacant5 deexecutie de referent, clasa i6njt principal,

atributie principald_:_,,ofife OB.2O)3,ora 10:00 _
proba scrisd; 08.08.2023, ore

b) Locul desf5gurdrii concursului crutare: sediul primbriei Comunei Bixad,judetul Satu Mare;
c) Locul depunerii dosarelor: sediul Primdriei Comunei Bixad, judelul Satu Mare;anunlul se public5 in data de 05.07.2023; Termenul de depunere a doiarelor:

maximum 20 zire de ra data pubricSrii anur lurui -05.07.20)3-24.07.2023.

CONDITII SPECIFICE:
a)studii medii liceale absolvite cu diplomi de bacalaureat;
b) vechime, 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functieipublice, de executie - grad profesional referent;

de recrutare pentru funclia
adul profesional principal,

- respectarea demnit5lii umane, proteclia
, prevenirii gi combaterii incit5rii la urd si

ceea ce privegte accesul la educafie, la sbn5ta
intre femei gi birbali in ceea ce privegte parti



4. Titlul I 9i II ale p5rlii a VI-a din Ordonanla de urgen!5 a Guvernului nr. 57120L9, cu
modificbrile 9i completbrile ulterioare cu tematica: - Principiile care stau la baza exercit5rii
functiei publice -Clasificarea funcliilor publice in funclie de nivelul studiilor necesare -
IVanagementul functiilor publice gi al funclionarilor publici - Dreptul la recunoagterea vechimii
in munc5, in specialitate gi in grad profesional - Dreptul la proteclia legii - tndatoririle '
functionarilor publici -Consilierea etic5 a funclionarilor publici 9i asigurarei informErii gi a
raportbrii cu privire la normele de conduitb - Formarea gi perfecgionarea profesional| a
functionarilor publici - Regimul incompatibilit5lilor gi conflictului de interese in exercitarea
functiilor publice -Conditii de vechime in specialitatea studiilor la ocuparea funcliilor publice de
executie gi de conducere
5. ORDONANJA rur. 27l2OO2 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitElii de
solutionare a petitiilor cu tematica :-reglementarea activitSlii de solulionare a petiliilor
6' LEGE Nr. 544 din L2 octombrie 2001 privind liberul acces la informaliile de interes public

cu tematica: - Dispozitii comune privind accesul la informaliile de interes public - Dispozilii
speciale privind accesul mijloacelor de informare in mas5 la informaliile de interes public
7. LEGE Nr. 2111991 din 1 martie 1991 xx* Republicatd Legea cetSleniei romAne cu tematica:
-Dob6ndirea cet5teniei romAne - Procedura acordSrii cet5leniei rom6ne -Dovada c-etEgeniei
romdne - Pierderea cetbteniei romdne -Procedura retragerii cet5leniei rom6ne gi aprobErii
renunt5rii la cetdtenia romAn5 -
8. LEGE Nr.28712009 din 17 iulie 2009 xxx Republicatb privind Codul civil cu tematica: -
Interpretarea gi efectele legii civile -Capacitatea civilS a persoanei fizice -Respectul datorat
fiintei umane 9i drepturilor ei inerente - Identificarea persoanei fizice -Tutela minorului -
Incheierea cdsdtoriei - Formalit5ti ulterioare incheierii c5sdtoriei -Nulitatea cEsEtoriei
Drepturile 9i indatoririle personale ale solilor - Desfacerea c5sdtoriei -filialia -adoplia -
autoritatea pdrinteascd -exercitarea autoritSlii pdrintesti
9. LEGE Nr. 119/1996 din 16 octombrie 1996 x** Republicatd cu privire la actele de stare civilE
cu tematica: -Actele de stare^civilS 9i persoanele care desfSgoarb activitSliin materie de stare
civilE - Dovada st5rii civile -Intocmirea actului de nagtere - intocmirea actului de c5sdtorie -
tntocmirea actului de deces - intocmirea acteior de stare civilS prin transcrierea
certificatelor/extraselor de stare civil5 eliberate de autorit5lile strdine cetSlenilor romdni
10. HOTARARE Nr. 64120II din 26 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitarSS dispozitiilorin materie de stare civilS cu tematica: - Exercitarea atribuliilor
de stare civilS - tnregistrarea actelor de stare civilS - lnscri.r.u n'"n!iunilor in registrele de
stare civilS -Reconstituirea gi intocmirea ulterioarb a actelor de stare civilb - Anularea,
modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civilS gi a menliunilor inscrise pe
marginea acestora -Atribuirea, inscrierea gi gestionarea C.N.P. - inregistrarea actelor de stare
civilS ?n caz de mobilizare, r5zboi ori participare la misiuni de menlinere a pbcii sau in scop
umanitar - Eliberarea certiflcatelor de stare civilS -Constatarea desfacerii c5sbtoriei prin acordul
sotilor de c5tre ofiterul de stare civilS.

Persoana de contact, secretarul comisiei:
d.na Gaborean Cristina-Ancuta, consilier I, principal telefon 026t1843752,
fax:026t I 843800, 07 55 7 0L 47 6, e-mai | : p ri ma ria_bixad @ya hoo. com

- Primar,
TATAR IOAN

Secretar general,
QAWASMA DIANA



rnformaliige@
1. Denumirea postului: REFERENT III2. Nivelul postului: de executie

in baza Legii nr. LIg/Igg6

: nivel mediu
- bine

si evidentele specifice

I

re Ia masurile propuse
iu

tea situatiilor care se impun a fi rezolvate
iire deosebite care trebuie sorutionate in anumite

o Analiza si sinteza

tie de importanta acestora

a) intocmesc' la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cSsStorie gi de deces, in dublu
3il',,Tiilli;1r?X3li::et'rsoaner " 

ri.i.e i'o,.r,1iiii. t.'tin*t o&eaitoirspivino actere si raptere de
b) inscriu menliuni pe marginea actelor de stare civilS aflate in p5strare 5i trimit comunicSri de menliunipentru inscriere in registrele de stare civil5 -;"il;iil'l-ruu, dup5 caz, exemprarur II, in condiliire

ilor publice, extrase
or ahate in'uiniuip i"?ti?r""Iterioare, precum gi flcdrile gi

unui act de stare civild, potrivit
referitoare la menliunile

., la care este arondati unitatea

re s5 asigure
ii activitdtii de



stare civilS;
j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N,P., din listele de coduri precalculate,
pe care le p5streazd gi le arhiveaz5 in condilii de deplinE securitate;
k) propun necesarul de registre, ceftificate de stare civil6, formulare, imprimate auxiliare si cerneal5

specialS, pentru anul urm5tor, giil comunic5 anual structurii de stare civii; Oin *Orri S.p-.iJ.i:p; 
-

l) reconstituie registrele de.stare civilS pierdute ori distruse - parlial sau total -, prin copierea textului din
exemplarul existent, certiflcdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare gi aplicarea sigiliului gi parafei;

m) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ5 gi documentele p-rezentate in
motivare, pentru a fl transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondat5 unitatea administrativ-
teritorialS;

n) primesc cererile de inscriere de menliuni cu privire la modific5rile i stf.Sin5tate, in . .
statutul civil al persoanei, determinate de divo(, adopfie, schimbare de prenurne, precum gi
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaz5 D.E.p.A. ied avizdriiinsciier:ii
mentiunilor corespunzbtoare sau, dupb caz, a emiterii aprob5rii;

o) primesc cererile de transcriere a certificatelor gi extraselor de stare civili procurate din strbin5tare,
Tnsotite de actele ce le suslin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe careilinainteazS, impreunS cu intreaga documentatie, in'vederea avizdriiprealabile de
c5tre S,P.C,J,E.P. in coordonarea c5rora se aflE;

p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilS gi efectueaz| verific!ri penfru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civilS sau a menliunilor insc4se pe acestea,
intocmesc documentalia gi referatul cu propunere de aprobare sau respingere Si le inainteaz5
S.P,C'J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispoziliei de aprobire/respingere de rectificare de
c5tre primarul unit5tii administrativ-teritoriale competente;
q) primesc cererile de reconstituire giintocmire ulterioarE a actelor de stare civil5, intocmesc

documentatia 9i referatul prin care se propune primarului unitlfii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabir ar s.p.c.J.E.p.;
r) inainteazd S.P.C,J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civilS, in termen de 30 de zile de la data

c6nd toate filele din registru au fost completate, dupE ce au fost operate toate menliunile din registrul de
stare civilS - exemplarul I;
s) sesizeaz5 imediat S.P.C,J.E.P./D,G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civilS cu regim special
t) ducerea la indeplinire a dispozitiilor din Legea nr. 119/1996 .

t)actualizarea permanenta a listelor electorale si intocmirea si eliberarea extraselor de deces si
comunicarea de indata a acestora secretarului UAT pentru intocmirea anexei nr.24.
v) alte atributii date de catre primarul comunei prin dispozitie .

de:
Numele 9i prenumele:
Functia public6 de conducere : SECRETAR GENERAL

Data intocmirii
Luat la cunogtint5 de cdtre ocupantul postului
Numele gi prenumele:

SemnHturH

Semndtura
Data
ContrasemneazS'
Numele si prenumele: IOAN TATAR
Funcfia: PRIMAR
SemnEtura
Data

7 r ilfi',

orXAri


